ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА

к плану развития архивного дела в Новокузнецком районе

БУ «Муниципальный архив Новокузнецкого муниципального района»

на 2013 год

В своей работе архив руководствуется Федеральным Законом от 22.10.2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», нормативными правовыми актами РФ, Уставом муниципального образования «Новокузнецкий район», решениями и распоряжениями районного Совета народных депутатов и Главы Новокузнецкого муниципального района, нормативно-методическими документами Росархивагенства, Архивного управления Администрации Кемеровской области и Уставом бюджетного учреждения «Муниципальный архив Новокузнецкого района».

В 2013 году БУ «Муниципальный архив Новокузнецкого муниципального района» продолжит работу по обеспечению сохранности документов, комплектованию документов поступивших на архивное хранение, создание и ведение электронных баз данных хранящихся в архиве документов, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в деятельности органов местного самоуправления, организаций, отнесенных к муниципальной собственности, а также архивных фондов и архивных документов юридических и физических лиц, переданных на законном основании в муниципальную собственность. 
Основные направления в деятельности БУ «Муниципального архива Новокузнецкого муниципального района» на 2013 год являются:

1.  Обеспечение сохранности и государственного учета документов Архивного фонда Кемеровской области, хранящихся в районе.

2. Комплектование архива документами Архивного фонда, отражающими материальную и духовную жизнь населения, имеющими историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное значение;

3. Организационно-методическое руководство деятельностью ведомственных архивов и организацией документов в делопроизводстве учреждений и организаций.

4. Предпринимать необходимые меры по обеспечению сохранности, учету и упорядочения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов в органы местного самоуправления и Государственную Думу. 
5. Осуществления мероприятий по упорядочению, учету и обеспечению сохранности архивных документов при приватизации государственного и муниципального имущества;

6. Продолжить работы по сотрудничеству с федеральными организациями, расположенными на территории района;
7. Внедрение в практику работы административных регламентов по исполнению муниципальных услуг;

8.  Выполнения муниципального задания на оказание услуг в сфере архивного дела Новокузнецкого района на 2013 год и на плановый период 2014-2015 гг.

9. Приобретение стеллажей для дальнейшего оснащения архивохранилищ;

10. Ремонт архива и архивохранилища.  
11. Приобретение прошивочно-переплетного комплекса ППК М-168;

12. Создание сайта БУ «Муниципальный архив Новокузнецкого муниципального района». 

Основные мероприятия архива в сфере комплектования:

- оказание консультативно-методической помощи организациям-источникам комплектования архива в переработке номенклатур дел в соответствии с требованиями нового «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного Минкультуры России от 25.08.2010г. №558;
- продолжить работу по дальнейшему дополнению списков источников комплектования архива;
- продолжить работу по пополнению фонда «Коллекция документальных материалов по истории Новокузнецкого района» и комплектованию архива документами личного происхождения;

- организовать работу за своевременным предоставлением источниками комплектования номенклатур дел, описей дел и передачей документов на хранение в муниципальный архив в соответствии с утвержденным графиком; 

- продолжить выявление сведений о местах хранения документов по личному составу ликвидированных, реорганизованных и сменивших форму собственности организаций, внести изменения в имеющиеся базы данных и справочники;
-   провести экспертизу ценности документов, усовершенствовать и переработать описи документов постоянного хранения фондов: «Администрация Терсинской сельской территории», совхоза «Ильинский», совхоза «Вперед». «Администрация Орловской сельской территории», «Управления образования Новокузнецкого района», «Отдел по архитектуре», «Отдел по строительству и ЖКХ» и др.
- провести экспертизу ценности документов и принять на дальнейшее хранение в архив документы по личному составу четырех фондов: «Администрация Бунгурской сельской территории», «Администрации Ильинский  сельской территории», «Администрации Чистогорской сельской территории»;
- в связи с объединениями сельских территорий (из 16 территорий останутся 8 сельских территорий) архивом провести научно-техническую обработку документов по основной деятельности и документов по личному составу ликвидируемых территорий; 

- продолжить работу по заключению соглашений о сотрудничестве с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и федеральными организациями, расположенными на территории Новокузнецкого района;   

- продолжить работу по внедрению и заполнению ПК «Источники комплектования архива».
Основные мероприятия в сфере использования архивных документов


- качественно и своевременное исполнение запросов социально-правового характера, информировать населения о местах хранения документов по личному составу;

- участие в мероприятиях связанных с юбилейными и памятными датами истории России, Кемеровской области, Новокузнецкого района. Совместно с комитетом по культуре Новокузнецкого района проведение выставки посвященной 70-летию образования Кемеровской области «Кузбасс, Юбилейный!»; выставка посвященная Дню района «Новокузнецкий район, очерки истории».  
Основные мероприятия в сфере использования архивных документов и создания научно-справочного аппарата
- внедрение в практику работы административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставление муниципальных услуг в области архивного дела. 
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